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UTMUTATO
a BBTE BTK végzos hallgatoi és a szakdolgozatokat iranyito tanarok szamara
2024/2025-0s tanev

Az utmutatd a jelenleg érvenyes jogszabalyok, valamint a BBTE ¢és a
Bolcsészettudomanyi Kar szabalyzatai alapjan készllt, hogy tisztazza a szakdolgozatokat
iranyitd tanarok és a végzos hallgatok szakmai egyiittmiikodésére vonatkozo gyakorlati
tudnivaldkat. A szakdolgozatok megirasara a Szakmai gyakorlat tantargy keretében kerul sor,
amely a Bolcseszettudomanyi Kar minden szakjanak Tantervében szerepel.

A Tanterv szerinti hdrom Kreditpontos, heti két 6raban kotelezé és kollokviummal zarulo
tantargyra (ti. az értékelést, a potvizsgat, a félévi idobeosztast és mas adminisztrativ
kérdéseket illetéen) ugyanazok a szabalyok vonatkoznak, mint a Tantervben és a Tanulmanyi
szerzodésben szereplo Osszes tobbi tantargyra.

Javaslatok

A végzos hallgatok legkésébb 2024. oktober 31-ig valasztanak egy oktatot, aki a
szakdolgozatukat iranyitani fogja.

A szakdolgozat 6nall6 munka eredménye kell legyen, tilos azt régebbi szakdolgozatokbdl, az
internetrdl vagy mas forrasbol masolni. Az, hogy a végz6s hallgato elsajatitsa a tudomanyos munka
etikai alapelveit, a témavezetd feleldssége, ezek betartasa pedig mindkettejiiké.

A szakdolgozatot iranyito tanar egyeztet a hallgatoval, és leszdgezi a félév soran esedékes
konzultacios idépontokat. Havonta legalabb egy konzultaciora sor kerul.

A hallgatd maximum négyhetes idékozonként tajékoztatja a tanart arrdl, hogyan halad az
onall6 kutatéi munkéaval.

A tanérral valo kapcsolattartas: a kozosen egyeztetett konzultaciokon, valamint e-mailben.

A hallgato egyeztet a tanarral, hogy milyen forméaban juttatja el hozza a szakdolgozat méar

megirt részeit (nyomtatott formaban, e-mailben stb.).
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A tandr altal ellenérizendd szoveget a hallgatdé minden esetben szovegszerkesztd programot
hasznélva irja meg, annak helyesiras- s nyelvhelyesseg-ellen6rzé funkciojat is alkalmazva.

A szbveg megszerkesztésének formai sajatossagairol, valamint az idézés es jegyzetelés
modjardl a hallgato és a témavezeté k6zosen egyeztet.

A szakdolgozatokat illetd kovetelmények a Bolcsészettudomanyi Kar szakdolgozatokra és
zarovizsgékra vonatkozd szabalyzataban szerepelnek; ezeket mind a dolgozat szovegét szerkeszto
hallgatonak, mind a témavezetének be kell tartania.

A témavezeté semmiképpen sem fogadhat el olyan szakdolgozatot, amelyet a hallgatd
kozvetlenill a zarovizsga el6tt ad be, anélkiil, hogy a tanar elézbleg latta volna annak vazlatat,

fejezeteit, részegységeit, amelyeken a hallgato a két félév soran dolgozott.

1. félévi értékelés (2025. januar 19-ig)
Jegyadaskor a kovetkezo szempontokat kell figyelembe venni:

—  ahallgat6 tanulméanyozta az elsédleges (primer) €s a masodlagos (szekunder) forrasokat;

— a hallgatd elkészitette a szakdolgozat tartalomjegyzékét és a kutatds részletes ltemtervét
(ezeken szilikség esetén késébb lehet modositani);

— a hallgaté beadott egy 5-10 oldal terjedelmii szoveget (ez a dolgozat barmely részét
képezheti: témavalasztas indoklasa, bevezetés, f6szoveg részei);

— a 10-es osztalyzat a kovetkez6 feladatok elvégzésekor jar: a bibliografia tanulméanyozésa,
eléadas vagy részvétel egy, a szakteriilethez tartozé tudomanyos konferencian, workshopon
vagy webinariumon, valamint 10 oldalnyi sz6veg bead&sa; N. B.: a kdnyvbemutatok és
kulturélis fesztivalok nem tekinthetOk tudomanyos rendezvényeknek, igy az ezeken valo

részvétel nem fogadhaté el az utobbi feladat teljesitéseként;
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- ha a hallgatd az elsé félév soran a tandrnak 5 oldalnyi szdvegnél kevesebbet nyujt be, a
tantargy minimalis kovetelményeit nem teljesitette (1-es es 4-es kozotti osztalyzatot kap);
azaz: nem teljesitette a tanulmanyi szerzédésben szereplé Szakmai gyakorlat tanegységet;

— amennyiben a hallgato teljesiti a minimalis elvarast (ti. 5 oldalnyi sz6veg beadasa), az 5-0s és
10-es koOzotti osztdlyzatrol a témavezeté az egyéni munka fuggvényében dont: a
tanulméanyozott bibliografia mennyisége és minésége, az Osszeallitott itemterv koherencidja,

nyelvi igényesség, helyesiras, hatékony kommunikacié a félév soran stb.

I1. félévi értékelés (2025. majus 25-ig)
Jegyadaskor a kovetkezo szempontokat kell figyelembe venni:

— ahallgaté beadott egy 30 oldal terjedelmii szoveget (ez a dolgozat barmely, t6bb/kiilonb6z6
része is lehet: témavalasztas indoklasa, bevezetés, fészoveg, kovetkeztetések);

- ha a hallgatd kevesebb, mint 30 oldalnyi széveget ad be a masodik félév soran, a tantargy
minimalis kbvetelmenyeit nem teljesitette (1-es és 4-es kdzotti osztalyzat);

- ha a hallgato teljesiti a minimalis elvarast (ti. 30 oldalnyi széveg beadasa), az 5-6s és 10-es
kozotti osztalyzatrol a témavezeté az egyéni munka fliggvényében dont: a gondolatmenet
kovetkezetessége, a tanulmanyozott bibliografia mennyisége és mindsége, a fejezetek és
alfejezetek koherencidja, az idézés és jegyzetelés adekvat modja, nyelvi igényesség,
helyesiras, hatékony kommunikacio a félév soran stb.;

- a 10-es osztalyzat a kovetkezd feladatok elvégzésekor jar: a bibliografia tanulmanyozasa,
eléadas egy tudomanyos konferencian, workshopon vagy webinariumon, min. 30 oldalnyi

szOveg beadasa.

A témavezet6 mindkét félévben egyeztet egy talalkozot a hallgatdval, amelynek keretében
részletesen megindokolja a hallgaté érdemjegyét és megvalaszolja annak kérdéseit. Ez a talalkozas
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és megbeszélés kepezi a Szakmai gyakorlat tantargy esetében (vizsgaformakent) elirt
»kollokvium”-ot. Abban az esetben, ha ez a talalkozas elmarad, a hallgatd fellebbezést nyujthat be
az érdemjegyet illetéen. Abban az esetben, ha a hallgaté nem jelenik meg a kollokviumon, nem
kaphat atmend jegyet, attol fliggetlenul, hogy a féléev sordn milyen eredmenyeket ért el a Szakmai
gyakorlat tantargybol. Ebben az esetben nem teljesitette a tanulmanyi szerzédésében is szerepld
tanegységet.

Amennyiben a hallgato ugy dont, hogy nem védi meg szakdolgozatat 2025 juliusaban, az nem
menti fel a Szakmai gyakorlat tantargy kdvetelményeinek maradéktalan teljesitése aldl. Miutan

ezeket teljesitette, a szakdolgozatat egy késobbi zarovizsga-idépontra befejezve is megvédheti.

Dékan,
dr. loan Rares Moldovan
egyetemi docens
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