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UTMUTATO
a Bolcsészettudomanyi Kar hallgatéi szamara a

2024/2025-6s tanévi szakmai gyakorlathoz

Jelen Utmutaté a Babes—Bolyai Tudomanyegyetemen alap- és mesteri képzésben részt
vevl hallgatdk szakmai gyakorlatanak szervezésére és teljesitésére vonatkozd keretszabalyzatat

egésziti ki a Bolcsészettudomanyi Kar keretében megvalésulé szakmai gyakorlatra vonatkozéan.

I. A hallgatok szakmai gyakorlatanak altalanos eldirasai
1. A Bolcsészettudomanyi Kar — részt vallalva kulturalis és tudomanyos, allami vagy magan-
intézményekkel vald egylttmikodések létrehozasdban — a szakmai gyakorlatot kilénb6z6
munkakorok betoltésére vald felkészilést segitd mihelyekként kivanja megvalodsitani, amelyek
lehet6séget biztositanak a didkoknak a leendd munkakorik szakteriletén valo fejlédésre.
2. A szakmai gyakorlat egy tutor vezetésével folyd tanuldsi idészaknak szamit azon foglalkozasi
teruleteken, amelyekre a szakiranyok felkészitenek (a pedagdgiat leszamitva): konyvszerkeszt6,
hirszerkeszts, rovatszerkeszt6, szerkeszt6, filologus, konyvtaros, forditd, titkar, néprajzkutato,
archivumkezeld stb.
3. A tantervnek és a tanulmanyi szerz6désnek megfeleléen a szakmai gyakorlat az alapképzés 3.,
4., 5. és 6. félévben minden hallgaté szamara kotelez6. A megfelel6 kreditszam megszerzéséhez
minden hallgatonak egy 108 tanoéranak megfelel6 (14 hét x 2 6ra x 3 félév + 12 hét x 2 6ra x 1
félév) szakmai gyakorlatot kell elvégeznie. A 1l. éves hallgaték szamara mindkét félévben (3. és
4. félév) kotelez6 a szakmai gyakorlat. A III. éves hallgatok esetében a 5. és 6. féléves szakmai
gyakorlat a szakdolgozat megirasat célzé kutatasi gyakorlatnak felel meg. Ez esetben a szakmai
gyakorlat feliigyelGje a szakdolgozatot vezet6 tanar. Az 5. és 6. félév szakmai gyakorlatanak
értékelését a szakdolgozat témavezetje a szakmai gyakorlat felel6sének kozvetiti — a hallgatd
fészakjanak megfeleléen —, aki ezt a szak k6zos katalogusaba vezeti fel.
4. A szakmai gyakorlat megszervezésének felel0ssége a Bolcsészettudomanyi Kar és intézetei
kozott a kovetkezoképpen oszlik meg:

4.1. A szakmai gyakorlat f6 felel6se a diakiigyekért felelés dékanhelyettes.
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4.2. A dékanhelyettes a Kari Tanacs tanulmanyi bizottsdganak egyik tagjat jeldli ki a szakmai

gyakorlattal kapcsolatos problémak kezelésére (6 intézi az egylttm(ikédési megallapodasokat, a
szakmai gyakorlat mappait, a felmertlé problémak megoldasat, 6 koveti a szakmai gyakorlat
folyamatat stb.). A 2024/2025-6s egyetemi évben a kijel6lt személy dr. Marius Conkan egyetemi
adjunktus.

4.3. Minden szakon az adott intézethez/szakiranyhoz tartoz6 hallgatok szamara egy
szakmaigyakorlat-felel§st neveznek ki. ® az, aki megszervezi a szakmai gyakorlatot — azokban az
esetekben, amikor az intézetek kutatdkodzpontjai lehetévé teszik a szakmai gyakorlatok elvégzését
— és adminisztralja a (BBTE-n kivlli) egylttm(ikédési megallapodasok kereteiben lefolytatott
szakmai gyakorlat elvégzését bizonyité dokumentumokat a szakhoz tartozéd didkok esetében.
Minden intézetben a szakmai gyakorlatért felelés személy lehet6séget kell biztositson a
hallgatéknak a szakmai gyakorlattal kapcsolatos konzultdcidra, a fogadodrakkal egybeesé vagy
azon kivli idépontokban, illetve rendelkeznie kell egy attekinthetd nyilvantartassal a hozza tartozé
didkokrol. A szakmai gyakorlatért felel0s személyek listdja 1TT érhetd el. A szakmai gyakorlat
felelése minden szakirdny esetében egyben az a személy, akinek joga és kotelessége a
katalégusba bevezetni a hozza tartozo didkok altal megszerzett jegyeket, azutan hogy a hallgatok
benyudjtottak neki a szakmai gyakorlatuk mappajat. A szakdolgozat megirasat célzé szakmai
gyakorlat esetében (5. és 6. félév) a beirand6 jegyet a szakdolgozat témavezet6jétdl kapja meg.
4.4. Kari szinten egy kijelolt oktat6 a felelGse a kiils6 intézményekkel kotott éves egylittmikodési
megallapodasok megkotésének/hitelesitésének. A 2024/2025-6s egyetemi évben a kijel6lt személy
dr. Marius Conkan egyetemi adjunktus.

5. Mindegyik intézet elddntheti, hogy szikséges-e — évfolyamonként vagy szakonként — a
szakmai gyakorlatért felelés tanar mellé egy doktorandusz tutor is (kizarélag a nappali képzésben,
allamilag finanszirozott helyeket bet6lté doktoranduszok kozlil, akiknek a tutori tevékenysége
szeminariumként ismerhetd el); a kijel6lt doktorandusznak heti két 6rat kell a szakmai gyakorlat
tutori feladataval toltenie. Ahol a hallgatok szama meghaladja az 50 f6t, a doktorandusz
tutoralasra forditott 6rdinak szama aranyosan novelhetd. A doktorandusz tutor minden feladat
elvégzésében segiti a szakmai gyakorlat felelését, azonban nem adhat jegyet és nem is vezethet
be jegyet a katalégusba ebbdl a targybdl.

6. A hallgat6 f6- vagy mellékszakjanak teriiletén a szakmai gyakorlat a Bolcsészettudomanyi Kar
kutatékézpontjaiban val6sulhat meg, valamint kiilonb6z6 kilsé intézményekben (ti. allami vagy

maganintézmények: konyvtarak, konyvkiadok, szerkesztéségek, a Roman Akadémia
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kutatéintézetei, szinhazak, irodalmi tevékenységl szakkérok stb.), amelyekkel a BBTE-nek a
didkok szakmai gyakorlatara vonatkoz6 egylittm(ikodési megallapodasa van (a szakmai
gyakorlatban egylttm(ikod6 partnerek listdja letélthet6: 1TT).

7. A hatalyos térvénynek megfeleléen sem a szakmai gyakorlatot befogadé intézmények, sem a
gyakorlatot végz6 hallgatok, sem a hallgatok tutoraldsaban érintett oktatok vagy doktoranduszok
nem kaphatnak anyagi juttatast tevékenységikért. A hallgaték azonban kérelmezhetnek a
megszerzett munkatapasztalatrol szo6l6 igazolast, és azt a késbébbiekben hasznalhatjak a
munkapiacon val6é elhelyezkedésiikkor. A munkaadé doént arrdl, hogy tekintetbe veszi-e az
egyetemi tanulmanyok soran szerzett, szakmai gyakorlatot igazolé tanusitvanyt a palyazo
alkalmazéasakor.

8. Batoritjuk, hogy az oktatok és a hallgaték jaruljanak hozza neves intézményekkel valo
egylttmi{kodési megallapodasok megkotéséhez, amelyekben a hallgatéknak a szakterulet
kiemelkedé szakemberei mellett lehet6ségik adodikjovobeli munkakoreikhez szikséges
képességeiket fejleszteni. Batoritjuk tovabba a hallgatékat lakhelyik kéz- vagy
maganintézményeivel — akar jovobeli potencialis munkahelyiikkel — val6 gyakorlatozasi egyezmény
kezdeményezésére és lebonyolitasara. A hallgatok nem kothetnek egyezményt jogositott
természetes személyekkel vagy olyan céggel, amit a szileik vezetnek, sem olyan céggel, amely
mar nem folytat tevékenységeket vagy csédbe ment. (A cégek adatait dr. Czégényi Déra egyetemi
adjunktus ellen6rzi az egyezmény megkotése elétt.) Egy ilyen egyezmény megkétése el6tt a
hallgatonak kotelessége a Kar gyakorlatért felel6s tandranak vagy dékanhelyettesének a
segitségét/iranyitasat kérnie az eljarashoz. A szakmai gyakorlatnak a hallgaté allandé lakhelyén
torténd lefolytatasa esetén a hallgatonak egy — a gyakorlat helyszinével és feltételeivel kapcsolatos
— szandéknyilatkozatot kell kitoltenie. (A magyar nyelv( nyilatkozat formanyomtatvanya ITT
tolthets le.)

9. Az Uj egylittmU{kodési megallapodasok mindkét fél aldirdsat kévetéen azonnal hatalyba Iépnek.
A megéallapodasok megkotésére vonatkozo dokumentumokat, eljarasokat a térvény irja eld.

10. A BBTE-n beltl mikodé intézményekben (kutatdsi és kulturdlis koézpontok, folyoiratok
szerkesztOsége, konyvtarak stb.) végzett szakmai gyakorlathoz nem szlikséges egyuttm(ikddési
megallapodas megkdtése, csak egy dokumentum, amelyben a BBTE egy alkalmazottja az adott
intézmény feleléseként tandsitja, hogy vallalja a szakmai gyakorlat megszervezését a
Bolcsészettudomanyi  Kar hallgatéi szamara, illetve tomoéren megjeloli azokat a

tevékenységtipusokat, amelyeket a hallgatok végezhetnek (ITT let6ltheté a formanyomtatvany).
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Ez a dokumentum a Bolcsészettudomanyi Kar Dékani Hivatala altal vald érvényesitését kévetGen
bels6 egyuttm(ikédési megallapodas funkcidjédval bir. A megallapodas évente (szeptember-
oktoberben) megujitandd, amennyiben az illeté intézmény kéri a szakmai gyakorlati tevékenység
folytatdsat (a kordbbi kotelezettségvallalasok megdrzésével vagy modositasaval). A
dokumentumokban expliciten meg kell jelennie a kovetkezd tanévre szdl6 becslilt draszamoknak,
illetve a gyakorlatra befogadhat6 hallgatok szamanak a hallgaték méltanyos elosztasa érdekében.
11. A Bolcsészettudomanyi Kar Dékani Hivatala minden tanév elején elkésziti a megkotott
egyuttmUikodési megallapodasok, illetve a BBTE-n belli, szakmai gyakorlat lebonyolitasat vallald
intézmények listajat. A listat a Kari Tanacs jovahagyja, ezt kovetden a listat a Kar honlapjan
nyilvanossa teszik.

12. A Kar intézetei minden tanév elején nyilvdnossa teszik a szakjaihoz tartozé hirdet6kon és
honlapjukon a szakmai gyakorlatra vonatkozé altalanos informacidkat, a felel6s oktatdk, tutorok,
doktoranduszok nevét, a szakmai gyakorlattal kapcsolatos kérdések tisztazasara kijelolt
fogadododrakat stb.

13. A szakmai gyakorlat lebonyolitasara vonatkozo informaciokrol explicit tajékoztatast kell kapnia
minden hallgatonak (az elsGéveseket is beleértve), egy megadott id6pontban, példaul a tanévnyité
el6adast kovetd évfolyamiléseken. Az informacidk a Kari Tanacs jovahagyasat kovetden
nyilvanossagra keriilnek a Kar honlapjan is.

14. A hallgaték a tanév elején valasztjdak ki a szakmai gyakorlat helyszinét, és ez utélag csak
kivételes esetekben médosithaté a szakmai gyakorlatért felelés dékanhelyettes helyzetelemzése és
jovahagyasa nyoman.

15. A 2024/2025-0s tanévben 59 belsd és kiilsé intézmény jelezte egylttmiikodési szandékat. (A

szakmai gyakorlatban egylttm(ikod6 partnerek listdja letolthetd a kari honlaprdl).

11. A BOlcsészettudomanyi Kar szakmai gyakorlatara vonatkozo6 altalanos rendelkezések
1. A Bolcsészettudomanyi Karon a szakmai gyakorlat az egyetemi tanév két félévének szorgalmi
id6szakaban zajlik, az alapképzés I1. és 111. évében.
2. A szakmai gyakorlat a tantervi elGirdsok alapjan kotelez6 targy, teljesitése félévenként 3 kredit
megszerzését jelenti.
3. A szakmai gyakorlat keretében lebonyolitott tevékenység mindsitése 1-t6l 10-ig terjedd

osztalyozassal torténik. A jegyeket a hallgaté fOszakjanak szakmai gyakorlatért felelés oktatdja
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vezeti be a katalégusba. Az 5. és 6. félévben a szakdolgozat témavezetGje koézli a javasolt
érdemjegyet a hallgatoé fGszakja szerinti szakmai gyakorlat felel6sének, aki bevezeti a katalégusba.
4. A szakmai gyakorlat 6raszamban minden szakon megfelel a tantervi el6irasoknak (heti 2 6ra).
5. Tilos a napi 8 6ras munkaid6 meghaladasa, valamint a gyakorlati tevékenység szombaton,
vasarnap, munkasziineti napokon, illetve 20.00 6ra utan vald lebonyolitasa.

6. Amennyiben a hallgatd elGreldthatéan és jol megalapozott indokokkal nem tud szakmai
gyakorlatot végezni valamely félév szorgalmi idOszakaban, kérvényezheti annak elGzetes
elvégzését (letolthetd kérvény ITT). A hallgatd fészakjan a szakmai gyakorlatért felel6s oktatd a
kérvény és a mellékelt (kulféldi munkaszerzddés, Erasmus vagy mas mobilitast bizonyitd) iratok
alapjan dont a kérelem elfogadasarol.

7. A gyakorlati tevékenység elfogadasanak feltétele, hogy a hallgaté a szakteriletéhez kdzvetlendl
kapcsol6édo tevékenységet folytasson, illetve hogy ez a masod-, illetve harmadéves hallgatok
esetében félévenként legalabb 28 érat dleljen fel.

8. A gyakorlati tevékenységeken val6 jelenlét — beleértve az online jelenlétet is — kotelez6. A
betegség vagy egyéb objektiv okok miatt elmaradt tevékenységeket a tanév soran poétolni kell.

9. A szakmai gyakorlat mappajat a vizsgaidGszak el6tt (a 3. és 5. félévben januarban, a 4. és 6.
félévben majusban) a kijelolt idépontig lehet leadni. A leadas datumat a szakok szakmai gyakorlat
felel6sei kozlik.

10. A szakmai gyakorlat mappajat a hallgaté személyesen vagy elektronikusan adja le a
gyakorlatért felel6s oktaténak, aki az érdemjegyet bevezeti akatalégusba. A hallgaté barmilyen
ezzel kapcsolatos kérdéssel hozza fordulhat. A 3. éves hallgatok szakdolgozatuk témavezetdjétol
kapnak jegyet a szakmai gyakorlati mappajukra, melyet ezt kévetéen adnak le vagy kuldenek el

eletronikusan a a szakmai gyakorlatért felel6s oktatonak.

11. A pedagogiai gyakorlat nem tekinthet6 szakmai gyakorlatnak.
12. Az ©Onkéntességi programok keretében lebonyolitott tevékenységekre mas jogszabalyok

érvényesek és nem ismerhet6k el szakmai gyakorlatként.
13. Azok a hallgatok, akik mobilitdson vesznek részt, az utazas el6tt egyeztetnek a mobilitas
felelésével a szakmai gyakorlat elvégzésének a lehetdségeirl: elvégzik a szakmai gyakorlatot a

mobilitas alatt, vagy utélag potoljak.

I111. A szakmai gyakorlat menetének szakaszai:

1. A partnerintézmény kivalasztasa
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1.1. A hallgatdk két lehetéség kozul valaszthatnak:

a. a Bolcsészettudomanyi Kar koézrem(ikédik gyakorlatozé helyek megszerzésében a
hallgatok szamara, és az ezekkel kapcsolatos informacidkat kodzzéteszi a honlapjan (lasd a
partnerintézmények listajat);

b. a szakmai gyakorlat helyszinét javasolhatja a hallgaté: a gyakorlat helyszinének
megtalalasa a hallgatd kotelessége; ez olyan kihivas, amely egyben felkészllést jelent arra, hogy
a hallgaté tanulmanyai elvégzése utan munkahelyet talaljon; ebben az esetben a hallgaténak az
egyetemi év elején kapcsolatot kell Iétesitenie a Kar és a szakmai gyakorlatot biztosité partner
kozott egy gyakorlatozasi egyezmény megkotése végett.

1.2. A hallgatbnak a szakmai gyakorlat felel6sével egyutt kell kivalasztania a medfeleld
partnerintézményt, barmelyik mellett is dontene a fenti két opciébol. Ennek megfelelGen, a szakért
felelés szakmaigyakorlat-iranyitéhoz nyujt be egy kérvényt (letoltheté 1TT), amelyen feltinteti a
fogadd intézmény nevét, a gyakorlatvezetd tutor nevét (a gyakorlatvezetd tutornak felséfoku
végzettséggel kell rendelkeznie azon a szakterileten, amelyre szakképesiti a gyakorlatozé
hallgatokat), a szakmai gyakorlat id6tartamat, valamint az illeté intézmény szakmai gyakorlat
céljara valo kivalasztasanak indoklasat. A hallgaté csak akkor kezdheti el szakmai gyakorlatat, ha
kérvényét a szakmai gyakorlatot iranyit6 tanar elfogadta.

1.3. Az alkalmazasban |évé hallgatdk szakmai gyakorlatukat a munkahelyiikon is teljesithetik, ha
adottak az elGirt kompetencidk megszerzését biztositd feltételek, és ha az alkalmazd jogi
személyek megfelelnek a térvényes elGirasoknak. Ebben a esetben is a hallgatéknak kotelességiik
kérvényt benydjtani jovahagyasra a szakmai gyakorlatért felel6s oktaténak. A szakmai gyakorlat

idejére az alkalmaz6 nem fizethet.

2. A szakmai gyakorlat okmanyainak Kkitoltése (a szakmai gyakorlatot megel6z6
szakasz)

2.1. A gyakorlatozasi egyezmény

2.1.1. Ha a partnerintézmény jogi képvisel6je beleegyezését adta a Bolcsészettudomanyi Kar
hallgatéi szakmai gyakorlatanak biztositasahoz, akkor egy egyiittmiikodési megallapodast kell
kitoltenie (a nyomtatvany letélthet6 1TT) 2 példanyban. Az egyezmény elGirja az alkalmazo, a
hallgaté és a szakmai gyakorlatért felel6s oktatd legfontosabb kotelezettségeit.

2.1.2. A gyakorlatozasi egyezmény megszerzése a Kar feladata, illetve ha a szakmai gyakorlatot a

hallgaté javasolta (v6.1.1.b.), az egyezmény kitoltése és a partnerintézmény jogi képviselGje
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alafrasnak megszerzése a szakmai gyakorlatot végzé hallgaté feladata. Mindezek utan a
gyakorlatozasi egyezményt le kell adni a Bolcsészettudomanyi Kar Titkarsagan, hogy a BBTE
rektora is aldirhassa. Az egyezményt két eredeti példanyban kell kitdlteni. Az egyiket a hallgat6
atadja a fogadd intézménynek, a masik pedig a BBTE-n marad. Az egyezményt a szakmai
gyakorlat megkezdése el6tt kell alairni.

2.1.3. A gyakorlatozasi egyezmény megkotésekor a partnerintézmény jogi képvisel6je kijelol egy
személyt, aki tutorként felligyelni fogja a hallgaték szakmai gyakorlatat. Abban az esetben, ha a
szakmai gyakorlatot a hallgaté javasolja (v6.1.1.b.), koteles egy olyan okmanyt igényelni a fogadé
intézmény jogi képvisel6jétdl, amelyen szerepel a kijeldlt tutor neve, beosztasa és elérhet6sége. A
tutort kinevezd hatdrozatot (letélthetd 1TT) at kell adni a szakmai gyakorlatot iranyité oktaténak.
2.2. A gyakorlatozasi megallapodas

2.2.1. A szakmai gyakorlatot biztositd intézmény kivalasztasa és a gyakorlatozasi egyezmény
megkotése utan, a hallgaténak a szakmai gyakorlatat iranyitdé oktatéval egyutt ki kell téltenie a
szakmai gyakorlatra vonatkozo keretszerzodést (letdlthet6 1TT) és a szakmai gyakorlat
példanyban kell kitolteni, és alad kell iratni a szakmai gyakorlatot szervezd intézmény illetékesével
(vagyis a BBTE Bolcsészettudomanyi Karan, ahol a hallgatéi jogviszonya van), a partnerintézmény
képvisel6jével (ez lehet a BBTE-n bellli vagy kivuli intézmény), a szakmai gyakorlatot végzé
hallgatoval, a tutorral (a szakmai gyakorlatot biztosité partnerintézmény altal a gyakorlatozé
hallgatok szamara kinevezett személy) és a hallgaté fészakjan a szakmai gyakorlatért felelGs
oktatoval. A hallgaténak kotelessége alairni ezt a megallapodast, alairatnia a tutoraval és a fogado
intézmény képvisel6jével, majd (elektronikus formaban) leadnia a a szakmai gyakorlatért felel6s
oktaténak, még miel6tt a szakmai gyakorlatot elkezdené. Az egyéni gyakorlatozasi megallapodas
egyik példanya a Boélcsészettudomanyi Kart illeti, a masodik példanyt a hallgatonak kell atadnia a
fogadé intézménynek, a harmadik pedig a szakmai gyakorlatot végz6 hallgatonal marad.

2.3. A szakmai gyakorlat portfoélidja

gyakorlatot végz6 hallgatd egyltt toltik ki. Mindharmuknak a szakmai gyakorlat elkezdése elGtt
kell alairnia ezt az okmanyt.

2.3.2. A szakmai gyakorlat portfélidja a szakmai gyakorlat teljes idejére a hallgaté szakmai
gyakorlati mappajanak részét képezi, amely mappat a szakmai gyakorlat végeztével le kell adnia a

szakmai gyakorlatot iranyitd oktatonak.
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3. A szakmai gyakorlat lefolyasa

3.1. A masodéves hallgaték oktober végéig kotelesek kozolni a fészak szakmai gyakorlatért felelés
oktatojaval, hogy hol fogjak végezni a szakmai gyakorlatukat. A harmadévesek oktéber végeéig
kotelesek egy egyetemi oktatd beleegyezését megszerezni ahhoz, hogy a tanév soran az
iranyitasaval irhassdak meg szakdolgozatukat. A szakdolgozat-iranyitasi nyilatkozatot (a
nyomtatvany letoltheté ITT) a szakmai gyakorlatért felel6s oktaténak kell atadniuk. Ebben az
id6szakban még nincs sziikség az intézetvezet0 beleegyezésére, ha a hallgaté a mellékszakjan
vagy a kdzos torzs anyagabdl szeretné megirni a szakdolgozatot.

3.2. A masodéves hallgatok a szakmai gyakorlat befejeztével kotelesek jelentkezni a fogado
intézménynél és kapcsolatba Iépni a kijel6lt tutorral, akinek be kell mutatniuk szakmai gyakorlati
mappajukat a zard értékelés és az ezért jaré kreditek megszerzése végett. A harmadéves
hallgatok szakdolgozatuk témavezetéjénél jelentkeznek. A szakdolgozat nevesitett témavezetdjét
november 30-a utdn nem lehet megvaltoztatni, ennél korabbi idépontban pedig a valtoztatas a
Bolcsészettudomanyi Kar Kari Tanacsanak a jovahagyasaval lehetséges.

A masodévesek szakmai gyakorlati mappajanak a kovetkezOket kell tartalmaznia: 1. A szakmai
gyakorlat portfoliéja (lasd fentebb), 2. Jelenléti lap, 3. Hallgat6i onértékeld lap és 4. Ertékeld lap a
tutor szamaéara.

A harmadévesek szakmai gyakorlati mappajanak a kovetkezoket kell tartalmaznia: 1. Jelenléti lap;
2. Hallgatoi 6nértékeld lap; 3. Ertékeld lap a szakdolgozat témavezet6je szamara.

3. 3. A fentebb felsorolt (rlapok letolthet6k a Bolcsészettudomanyi Kar honlapjardél, és ezeket a
szakmai gyakorlat ideje alatt kell kitdlteni a kévetkezdk szerint:

3.3.1. A jelenléti lapot (letdlthetd 1TT) a szakmai gyakorlat tevékenységein val6 jelenlétrél a
masodéves hallgatéknak naponta kell kitdlteniik. A harmadévesek hetente toltik ki a szakdolgozat
témavezetbjével vald konzultaciok datumaval/idépontjaval. Az 6sszéraszam félévente minimum
28, a hatodik félévben 24. Az okmanyt ald kell irnia a hallgatonak, a tutornak és a fogado
intézmény képviselGjének, akinek le is kell pecsételnie a jelenléti lapot. Ha a szakmai gyakorlat
egy BBTE-n kivili intézményben zajlik, és az nem pecsételi le a jelenléti lapot, az okmany nem
érvényes, és kovetkezésképpen a szakmai gyakorlat nem tekinthetd befejezettnek.

3.3.2. Hallgat6i onértékeld lap (letélthetd 1TT) — Ezt a hallgaté a szakmai gyakorlat végeztével

tolti ki, a szakmai gyakorlat végén vagy egy azt kévet6 idépontban datumozza, és alairja.
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3.3.3. Ertékeld lap a tutor/ a szakdolgozat témavezetéje szamara (letdlthetd 1TT) — A tutor
tolti ki és irja ala; harmadévesek esetén a szakdolgozat témavezet6je szamit tutornak; a szakmai
gyakorlat végeztével kell datumozni.

3.4. A szakmai gyakorlat ideje alatt a hallgaté koteles gyakorlati képzési fiizetet vezetni. Ennek
tartalmat, a szakmai gyakorlat projektjeit, a szakmai jelentéseket és mas anyagokat, amelyeket a
hallgatonak a szakmai gyakorlata ideje alatt ki kell dolgoznia, a szakmai gyakorlatot iranyit6
oktato és a fogado intézmények altal kijeldlt tutor hatarozza meg.

3.5. A kitoltott, alairt és (ahol szukséges) lepecsételt (irlapokat, valamint a gyakorlati képzési
fuzetet a szakmai gyakorlatot iranyitd oktatonak kell leadni kiértékelésre a szakmai gyakorlat
végeztével. Ehhez csatolhatdé barmilyen mas anyag (referatumok, dolgozatok, projektek stb.),
amelyeket a szakmai gyakorlat helyszinéll szolgalé partnerintézménybeli tutor vagy mas
szakember bocsatott a hallgaté rendelkezésére a szakmai gyakorlat soran, és amelyekkel a

hallgaté ez id6 alatt foglalkozott, amennyiben ezek hozzajarulhatnak a szakmai értékeléshez.

4. A szakmai gyakorlat értékelése

4.1. A szakmai gyakorlat értékelését a szak szakmai gyakorlatért felel6s oktatoja végzi, szem el6tt
tartva a hallgatok szakmai gyakorlat ideje alatt nyudjtott teljesitményét, valamint a gyakorlati flizet
értékelését, a szakmai gyakorlat mappajaban [év6 (irlapokat és a tutor Aaltal adott jegyet.
(Ertékeld lap a szakmai gyakorlatért felelés oktatd szamara — letéithetd 1TT)

4.2. A hallgatok szakmai gyakorlatanak értékelése az Ertékeld lap a tutor/ a szakdolgozat
témavezetoje szamara kitoltésével zarul le, amelyet a szakmai gyakorlat tutora vagy a
szakdolgozat témavezetGje végez el. Ezt az (irlapot a hallgatd a szakmai gyakorlat feleléséhez kell
eljuttatni, aki elvégzi a végsd értékelést, és beirja a jegyet a katalogusba. (Az Ertékeld lap a
tutor/ a szakdolgozat témavezetéje szamara let6lthetd 1TT.)

A szakmai gyakorlatért felel6s oktaté koteles jegyet adni a hallgatonak. Az adott jeggyel a hallgatoé
megszerzi a Szakmai gyakorlat targynak a tantervben elGirt kreditpontjait. A hallgaték szamanak
fuggvényében a szakmai gyakorlatért felel6s oktatd, a vizsgaidGszakot megel6zéen, egy a
hallgatokkal kozosen egyeztetett id6pontban, kollokviumot szervezhet a Szakmai gyakorlat

targybol.

1V. Zaré rendelkezések
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1. Az egyuttm(ikédési megallapodasok és gyakorlatozasi egyezmények oOsszesitése a felelGs
dékanhelyettes feladata (dr. Czégényi Déra egyetemi adjunktus).

2. A szakmai gyakorlatra vonatkozo egylttmikodési megallapodasok archivalasa a kari titkarsag
feladata. Ugyancsak a titkarsag feladata archivalni egy példanyt abbdl a dokumentumbdl, amely a
BBTE valamely belsé intézményének vallaldsat tartalmazza a Bolcsészettudomanyi Kar hallgatoi
szamara biztositott szakmai gyakorlat megszervezésére vonatkozoan.

3. A hallgatéok szakmai gyakorlati mappajanak archivalasa azok leadasa utan az intézetek
feladata. A dokumentumokat elektronikus vagy nyomtatott formaban kell archivalni, és minimum
3 évig meg kell 6rizni.

4. Az érvényben lev6é rendelkezések alapjan a szakmai gyakorlati felel6séket a f6szakokhoz
rendelve jeldlik ki, ezaltal a Roman és Altalanos Nyelvészeti Intézetnek és a Roman Irodalom és
Irodalomelméleti Intézetnek, illetve a Magyar és Altalanos Nyelvészeti Tanszéknek és a Magyar
Irodalomtudomanyi Intézetnek egyetlen oktatdja felel a szakmai gyakorlatért, esetleg szakonként
2, akik kozt a hallgatdkat egyenl6en osztjak szét a hallgatok mellékszakja alapjan.

5. A IIL éves hallgatéknak lehetéségiik van el6re elvégezni a szakmai gyakorlatot, az egyetemi
év mindkét félévére, de az 5. és a 6. féléves szakmai gyakorlatot nem lehet elérehozni. A szakmai
gyakorlat atvihet6 els6 félévb6l a masodikba ugyantgy, ahogy egy tantargy kreditjei
megszerezheték az adott tantargy tantervi szemeszterét kovetd félévben.

6. Amennyiben egy hallgaté nem ad le kérést a szakmai gyakorlat teljesitésének helyszinére
vonatkozoéan, a Kar szakmai gyakorlat felel0se az (iresen maradt helyekre iranyitja; amennyiben a
(bels6 és/vagy kiils6) partnerintézményeknek nincsenek mar szabad helyeik, azok a hallgaték,
akik nem adtak le kérést, kotelesek keresni egy masik intézményt, ahol elvégezhetik a szakmai
gyakorlatot.

7. A szakmai gyakorlati mappat a jegyszerzés érdekében a hallgat6 a szakmai gyakorlatért
felelés oktatonak adja le, legkésébb annak a félévnek az utols6 hetében, amelyre a hallgato

szeretne a Szakmai gyakorlat targybol kreditet szerezni.
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A szakmai gyakorlat eseménynaptara (2024/2025-6s tanév)

I. A szakmai gyakorlatot megel6z6 / elokészit6 szakasz
oktéber 4—-11. — a hallgatok taldlkozasa a szakmai gyakorlat felel6sével; a II. éves hallgatok
kéréseinek leadasa; a kérésben legalabb két intézményt meg kell nevezni a hallgaté igénye
szerinti sorrendben;
oktéber 14. — a kérvények alapjan a szakmai gyakorlatra jelentkezett hallgatok szakon/intézeten
beltli elosztasa a fogadd intézményekbe, majd ezek megbeszélése a Dékani Hivatal altal
kezdeményezett kdzds tanacskozason ; amennyiben egy adott intézményhez tébb hallgaté
jelentkezik, mint ahany hely van, a koOvetkezd kritériumok szerint torténik az elosztas: 1.
els6bbséget élvez az a hallgatd, akinek a f6szakja profiljdhoz kapcsolodik az intézmény; 2. a
valasztéas indoklasa alapjan;
oktéber 17-18. — a hallgatok tajékoztatasa az elosztasrél; a fliggbben maradt esetek
megoldasa;
oktéber 21. — a végleges listak eljuttatasa a felel6s dékanhelyetteshez (dr. Marius Conkan
adjunktushoz);

oktéber 1. — a szakmai gyakorlat kezdete.

I1l1. A szakmai gyakorlat végrehajtasanak a szakasza
A szakmai gyakorlatot a szorgalmi idészakban kell elvégezni, a tanév szerkezetének megfelelGen

(https://hunlang.lett.ubbcluj.ro/data/Orarendek/2024 2025 tanev_szerkezete.pdf).

111.A szakmai gyakorlatot koveto végs6 szakasz: a mappak értékelése és a jegyek

bevezetése

MELLEKLETEK — I1. EV:

Kérvény a szakmai gyakorlat végzésének engedélyezésére
Kérvény elérehozott szakmai gyakorlat engedélyezésére
Szandéknyilatkozat

Egyuttm(ikodési megallapodas

A tutort kinevezd hatarozat

@ a0 M 0w N P

Az egyetemi alapképzés keretein belll lebonyolitandé szakmai gyakorlatra vonatkozé
keretegyezmény

7. Portfélio
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8. Jelenléti lap

9. Hallgatoi 6nértékeld lap
10. Ertékel6 lap a tutor szamaéra
11. Ertékel6 lap a szakmai gyakorlatért felelés oktaté szamara

12. Partnerintézmény altal kitéltendd Grlap

MELLEKLETEK — I11. EV:
1. Szakdolgozat-iranyitasi nyilatkozat
2. Jelenléti lap
3. Hallgatoi 6nértékeld lap

4. Ertékeld lap a szakdolgozat témavezetdje szamara

DEKAN,
Dr. Ioan Rares Moldovan egyetemi docens
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