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PORTFOLIO

Az egyetemi alapképzés keretein belll lebonyolitandd szakmai gyakorlatra vonatkozo
KERETEGYEZMENY 1. szamua melléklete

Bolcsészettudomanyi Kar
szak, Il. évfolyam, alapképzés

1. A szakmai gyakorlat 6sszesitett ideje: 28 6ra / félév.

2. A szakmai gyakorlat el6készitése: a. szakmai gyakorlat helyszinére vonatkozé kérvény leadasa:
2024. oktéber 4-11.;
b. a kérések elbirdlasa a szakokon / intézetekben: 2024. oktéber
14;
c. a hallgaték beosztasa a szakmai gyakorlat helyszineire,
fellebbezések elbiralasa: 2024. oktéber 17-18.;
d. az egyéni keretegyezmény alairasa
e. a szakmai gyakorlat teljesitése és a szakmai gyakorlatért felel6s
oktato altali értékelése: lasd a 2024/2025-6s tanév szerkezetét.

3. A szakmai gyakorlat id6szaka, a munkaidé és az drarend (részmunkaidé esetén a gyakorlatozas
napjainak megadéaséaval):

A szakmai gyakorlat 2 félév x 28 o6rat olel fel (a 3. és a 4. félévben) a Tanév szerkezetében
meghatarozott szorgalmi idészakban.

4. A szakmai gyakorlat helyszine (cim):

5. A szakmai gyakorlat kijel6lt helyszinétdl eltér kiszallasok helyszinei:

6. Az egyetemi hallgatd szakmai gyakorlat céljabol valé fogadasanak feltételei: a fogadd intézmény a
hallgatét a Babes—Bolyai Tudomanyegyetem mint gyakorlatszervezé és a mint
fogadd intézmény kozott kotott Egylttmiikédési megéllapodas alapjan fogadja szakmai gyakorlatra. A
hallgaté fogadasanak feltételeirl a fent megnevezett megallapodas és a szakmai gyakorlat elvégzésére
vonatkoz6 Keretegyezmény rendelkezik.

7. A hallgatonak a szakmai gyakorlat keretében megvalésulé képzése oly moédon egésziti ki a
felsGoktatasi intézményben nyert képzését, hogy a hallgatd az el6adasokon és szeminariumokon szerzett
elméleti ismereteit alkalmazza a szakmai gyakorlatnak teret add intézményben.

8. A szakmai gyakorlat feliigyeletével megbizott oktatdé neve:
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9. A szakmai gyakorlatot szervez6 oktatasi intézmény szakmai gyakorlatért felel6s oktatdjanak jogai és
kotelezettségei a szakmai gyakorlat idészakaban:

a.

a hallgaté tudomasara hozza a szakmai gyakorlat teljesitésének lehetdségét;

biztositja a szakmai gyakorlat megszervezésének és teljesitésének feltételeit;

segitséget nydjt a hallgaténak a szakmai gyakorlat teljesitésében;

elosztja a Kar altal megkotott egyuttm(ikodési megallapodasok alapjan a szak szintjén
rendelkezésre all6, a szakmai gyakorlat elvégzését biztositd helyeket; a benyujtott
kérvények alapjan elbirdlja és jovahagyja a hallgaték vagy partnerintézmények altal
javasolt/felajanlott helyeket;

tovabbitja a Dékani Hivatal felé a szakmai gyakorlat helyszineivel és a szakmai gyakorlat
id6tartamaval kapcsolatos 6sszesitett adatokat;

allandé kapcsolatot biztosit a szakmai gyakorlat teljesitésében részt vevd személyek
kozott kari szinten; kapcsolatot tart fenn a fogadd intézményekkel; részt vesz a szakmai
gyakorlatot vezet6 alkalmazottak (tutorok) kivalasztasaban;

a tutorokkal kézésen megszabja a szakmai gyakorlat témait és megallapitja a szakmai
gyakorlat targyat képezd, megszerzendd szakmai kompetenciakat;

szakiranyoknak megfelel6en egyénre szabja a gyakorlati flizetet, és ellen6rzi a szakmai
gyakorlatot végz6 hallgatok és a tutoraik altal abba bevezetett adatok érvényességét;

a szakmai gyakorlat id6szakaban a szakmaigyakorlat-felelés a tutorral kdzosen
folyamatosan értékeli a hallgatot az Grlapnak megfeleléen (Ertékels lap a szak szakmai
gyakorlatért felelGs oktatdja szamara); e felmérés targyat képezi a szakmai kompetenciak
megszerzésének szintje, a hallgaté magaviselete, valamint a fogaddé intézménybe vald
beilleszkedése és a partnerintézmény tevékenységével valé megismerkedése;

kiszall a fogadd intézményekhez, hogy felmérje a szakmai gyakorlat lebonyolitasanak
maodjat (amennyiben ez lehetséges);

kapcsolatot tart fenn a fogadoé intézményekkel és a tutorokkal;

amennyiben a szakmai gyakorlat lebonyolitasa nem felel meg a megallapodasnak, a
fogadd intézmény elGzetes tajékoztatasa utan meg is szakithatja a szakmai gyakorlatot;
biztositja a szakmai gyakorlat értékelését: technikai-médszertani és (adott esetben)
pénzlgyi tekintetben;

a szakmai gyakorlat sikeres teljesitése esetén érdemjegyet ad a hallgatéonak, amit
bevezet a kataldgusba, igy a hallgatd megkapja a tantervben szerepl6é Szakmai gyakorlat
targynak megfelel6 3 kreditet;

szlUkség esetén biztositja egy, a szakmai gyakorlatot lezaré kollokvium megszervezését és
lebonyolitasat;

a szak profiljahoz illeszked6 potencidlis fogadd intézményeket javasolva hozzajarul a
hallgatok szakmai gyakorlatanak teljesitését lehetévé tévo helyek biztositdsahoz.

10. A fogadé intézmény altal megbizott tutor neve, aki biztositja a szakmai gyakorlat feltételeinek
betartasat és a tervezett szakmai kompetenciak megszerzését a hallgatok altal, a szakmai gyakorlat

teljes ideje alatt:

11. A partnerintézmény altal kijeldlt tutor jogai és kotelezettségei:

a.

tajékozdédik a hallgatd altal a szakmai gyakorlat ideje alatt elvégzend6 és a fogadd
intézményben teljesitends feladatokat illetéen;
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biztositja minden hallgaté feliigyeletét, megbizonyosodik arrél, hogy a hallgatét nem éri
hatranyos megkilénboztetés és/vagy zaklatds a gyakornoksaga ideje alatt, ugyanakkor
jelzi az esetleges rendellenességeket

koveti és jegyzi a gyakornok jelenlétét, és jelzi a szakmai gyakorlatért felel6s oktaténak
az esetleges kihagasokat;

hozzajarul a szakmai gyakorlat tartalmanak a kidolgozasahoz, a hallgaté rendelkezésére
bocsatva a gyakorlat teljesitéséhez szilkséges 6sszes eszkdzt; a gyakornoksag Utemezett
feladataib6l ra harul a gyakorlati tevékenységek megtervezése napokra és Orakra
lebontva, a feladatok leosztdsa, a hataridék kijelolése, a feladatok elvégzéséhez
szlikséges informacidok megosztasa, az id6kozi és idGészak végi értékel6 visszajelzések
(feed-back) biztositasa;

biztositja a hallgaté szamara a megfelel6 betanitast, tudomasara hozza az egészségligyi
és munkavédelmi el6irdsokat, valamint biztositja a munkaeszkézoket és -felszerelést;
megismerteti a szakmai gyakorlat koncepciéjat munkatarsaival, és megvilagitja a
tevékenységekbe valé bekapcsolédasuk mdédozatait;

tajékoztatja, mind a szakmai gyakorlatért felel6s oktatéot, mind a hallgatét a gyakorlat
ideje alatt fennallé barmilyen természetli, a gyakorlatozas helyszinén érvényes minden
elvarasrol;

biztositja a hallgatdé akadalymentes hozzaférését az Uzemorvosi szolgalathoz a szakmai
gyakorlat teljes ideje alatt;

értékell jelentést készit a hallgatd altal megszerzett kompetenciak szintjét és a szlikséges
gyakorlati ismeretek elsajatitasanak fokat illetéen, valamint visszajelez a hallgatd
pontossagaval és fegyelmezettségével kapcsolatban;

javaslatokat és ajanlasokat tesz a Kar irdnyaba a szakmai gyakorlatért felelés oktatdn
keresztil; ezaltal aktivan hozzdjarul az egyuttmikodés fenntartasahoz és majdani
jobbitasahoz;

fenntartja a kapcsolatot a hallgatoval, és elGsegitheti annak a kés6bbi, immar
munkavallaloként torténd visszatérését az intézménybe.

12. A szakmai gyakorlat alatt megszerzendé kompetenciak meghatarozasa

(a sorok a gyakorlati tevékenységek fliggvényében kiegészitheték):

Kompetencia Gyakorlati Helyszin Tervezett Megj.

alegység tevékenységek
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13. A hallgaté altal a szakmai gyakorlat soran megszerzett szakmai képzés értékelési modjai: a
kiértékelése a gyakorlati id6szak végén torténik a hallgatd altal 6sszeallitott mappa és a tutor, valamint a
Bolcsészettudomanyi Kar szakmai gyakorlatért felel6s oktatéjanak megfigyelései alapjan.

Név Beosztas Alairas Datum
A szakmai
gyakorlatért felel6s
oktato
Tutor

Hallgato
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